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Benutzeranleitung DecisionAdvisor - offenes Verfahren

Diese Anleitung zeigt lhnen, wie Sie |hr Angebot elektronisch im System
«DecisionAdvisor» eingeben kénnen.

Sie konnen sich uber den erhaltenen Link (vgl. Kriterienkatalog Seite 1) einmalig
registrieren und sich zu einem spateren Zeitpunkt fur eine Angebotsanpassung mit
Ihren Login-Daten wieder einloggen. Bis zur Eingabefrist der Ausschreibung kénnen
Sie sich jederzeit wieder einloggen und Ergénzungen oder Korrekturen zu lhrem
Angebot vornehmen.

lhre Eingaben werden nach jedem Verlassen des DecisionAdvisor automatisch
gespeichert, insofern Sie l|hre Anderungen nicht verwerfen. Nach Ablauf der
Eingabefrist wird Ihr Angebot automatisch an die ausschreibende Stelle Ubermittelt.

Bitte vergessen Sie nicht, den rechtsgliltig unterschriebenen Lieferantenreport («Report
Angebot») Ihres Angebots termingerecht in Papierform an die ausschreibende Stelle
zuzustellen.
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Benutzeranleitung DecisionAdvisor - offenes Verfahren

Um lhr Angebot zu erfassen, befolgen Sie folgende Schritte:
1. Projektlink 6ffnen

Rufen Sie den Link gemass Dokument A2_Kriterienkatalog in einem Internetbrowser
Ihrer Wahl auf. Hinweis: Mozilla Firefox kann Probleme verursachen.

ttps://decisionadvisor.ch/datest/login?code=38BeAYY xovMNuHKaFBRew/GgRfbmzzdyq iNve3 7IHEA %S
@hp decisionadvi h/da?i login?code=58B sxovMNuHKaFBRew/GgRfb Zyq7MNve37IH8A%3D
3 DAT Login [

2, Login

Wahlen Sie ,Registrieren®, falls Sie sich das erste Mal fur eine Ausschreibung
registrieren:

ON ADVISOR

Benutzeranleitung DecisionAdvisor

Benutzername

Passwort

Maéchten Sie |hr Angebot online erfassen?
Dann registrieren Sie sich.

Energie Wasser Bern, CC WTO, Monbijoustrasse 11, Postfach, 3001 Bern, ewb-beschaffungen@ewb.ch, www.ewb.ch 3




Benutzeranleitung DecisionAdvisor - offenes Verfahren

Falls Sie sich bereits einmal flr eine andere Ausschreibung registriert haben, kénnen
Sie lhre bestehenden Login Daten wiederverwenden.

3. Registrieren

Fullen Sie die erforderlichen Felder aus:

support.eprocurement@d:

Demo

Muster

DemoMuster

entifizierung

O Mobile ID
Telefonnummer

OSMS %
@ E-Mail mrt.eprocurement@Wﬂ

=

Wichtig: |hre erfassten Logindaten (Benutzername, Passwort, E-Mailadresse, etc.)
kénnen Sie fiur eine kinftige Ausschreibung erneut verwenden.

Y

Sie koénnen zwischen der Authentifizierung via MobileID/SMS oder E-Mail wahlen
(insofern die Authentifizierung nicht von der ausschreibenden Stelle vordefiniert ist).
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Benutzeranleitung DecisionAdvisor - offenes Verfahren

Klicken Sie nach dem Erfassen der Felder auf «Registrieren», um den Aktivierungscode
fur die Authentifizierung zu erhalten.

4. Aktivierungscode

Beispiel des Aktivierungscodes per E-Mail:

B I
Datei Machricht  Hilfe ¢ Was mochten Sie tun?
— m E <) Antworten (=5 £ B infos Allg.
- - ) Allen antwarten l.._'I:| - 7 An Vorgesetzte(n) |~
% . Loschen Archivieren In Teams M E-Mail -
— Weiterleiten g ~ teilen sam-E-vial
Laschen Antworten Teams QuickSteps [

Activation Code

noreply@decisionadvisor.ch
An Support eProcurement

1K4DFRTW

Geben Sie den lhnen zugesandten Aktivierungscode im System ein und klicken Sie
auf «Aktiviereny.

Aktivierungscode (E-Mail)
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Benutzeranleitung DecisionAdvisor - offenes Verfahren

5. Mein Angebot

Mit Klick auf «Mein Angebot» kénnen Sie Ihre Angebotsdaten zur Ausschreibung
pflegen. Die roten Felder sind Mussfelder. Die Felder missen ausgeflllt sein,
ansonsten kann kein Angebot abgegeben werden. Sobald alle Felder ausgefillt und
gespeichert sind, verschwinden die Warnhinweise.

ANGEBOT

a A Mein Angebot Frageforum
DV BERN AG
Bietergemeinschaft Name Kontaktperson
DV Bern AG [ |
Gesellschaftsform Kurzname Kontaktperson Te
I |
f[rsssesPCs:fa:h | MWST -Nr |K-:>r"[5kme's:rw Mail |
pLZ art Hashcode
I | | |
Telefonnummer Beschreibung
6. Ubersichtseite / Homeansicht

Das HauptmenU befindet sich in der Kopfzeile.

DECISION ADVISOR @ Demoprojekt 2022 (Testdate.. & Alle Projekte  Profil
ANGEBOT
a~ Mein Angebot Angebot abgeben Frageforum
DOKUMENTE ANBIETERFORTSCHRITT <
Anbieter C 05506 |
EXTERNE AUSSCHREIBUNGSUNTERLAGEN
Externes Dok Nr. 1 B Anleitung Angebote bewerten 7.1.pdf
Externes Dok Nr. 2 B Anleitung Angeber einreichen im Dec
ANBIETERDOKUMENTE <
Alle Ausschreibungsunterlagen Demoprojekt 2022 (Testdaten) N _ ~ .
herunterladen Alle W Anbieter C alle Dokumente
Ausschreibungsunterlagen.zip » 1.2 Haftpflichtversich
» 2.1 selostdeklaration
» 4.1 Losungsbeschrieb
REPORTS ¥ 4.2 varianten
Antworten
Frageforum BE

Unter Reports -> Angebot kdnnen Sie Ihr Angebot im PDF-Format generieren und
ausdrucken. Nahere Informationen dazu werden im Kapitel 8 erlautert.

Unter Anbieterfortschritt sehen Sie den aktuellen Fortschritt Ihrer Angebotsabgabe.
Mit einem Klick auf den Refresh Button © wird der Status aktualisiert.
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Unter Anbieterdokumente sehen Sie alle Ihre Dokumente, welche Sie im Angebot
hochgeladen haben (falls die Funktion aktiviert wurde und Sie Dokumente
hochgeladen haben).

Folgende Funktionen stehen Ihnen zur Verfligung:

e Mit einem Klick auf das DECISION ADVISOR -Logo gelangen Sie
jederzeit auf die Startseite und die Favoriten zurtck.

DECISION ADVISOR  © Ale Projeice  Profl @

e Unter dem Information €@ Button finden Sie Anleitungen, Dokumente und
hilfreiche Links.

e Neben dem Namen der Ausschreibung befindet sich der Refresh Button 3,
welcher Ihr aktuelles Projekt aktualisiert.

e Unter AlleProjekte finden Sie alle Projekte fiir die Sie berechtigt worden sind.
Hier kdnnen Sie auch lhre vergangenen Angebote einsehen.

e Inlhrem Profil kdnnen Sie Ihr Passwort sowie |hre E-Mail Adresse aktualisieren.
e Mit einem Klick auf ® verlassen Sie den DecisionAdvisor.

Pro Ausschreibung stehen lhnen in lhrem Angebot folgende Register zur Verfugung:

e Homeansicht
e Mein Angebot
e Angebot abgeben
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7. Angebot abgeben

Mit Klick auf «Angebot abgeben» gelangen Sie in die Erfassung Ihres Angebots. In
dieser Ansicht kénnen Sie im Dropdownfeld lhren Firmennamen auswahlen oder
unter «1.Angebot erfassen» starten.

ANGEBOT

a Mein Angebot Angebot abgeben Frageforum
Y Alle Kriterien=22

Anbieter Anbieter XY - Angebot abschliessen

DEMOPROJEKT (TESTDATEN)

¥ SELBSTDEKLARATION
© Angaben zur Belegschaft (aktueller Stand)
© Angaben Bietergemeinschaft

© Haftpflichtversicherung

V¥ EIGNUNGSKRITERIEN

Schnellstart
© Selbstdeklaration

1. ANGEBOT ERFASSEN
© Betreibung

O AGB oder

Anbieter und Kriterium auswéhlen
v TECHNISCHE SPEZIFIKATIONEN

2> O Nicht funktionale Anforderungen

2 O Funktionale Anforderungen
¥ ZUSCHLAGSKRITERIEN
© Losungsbeschrieb

© varianten

Enthalt die Ausschreibung Lose, so erhalten Sie folgende Meldung:

Ausschreibung mit Losen

Dis Ausschreibung enthilt Lose.
Wenn 5ie ein Los nicht offerieren wollen, kénnen Sie die entsprechende

Checkbox auf dar linken Seite desktivieren.

Wahlen Sie auf der linken Seite die Fragen aus, welche Sie gerne beantworten

mochten oder klicken Sie auf das «weiter» Symbol. Sie kénnen Ihre Antworten
eingeben, wo moglich eine Bemerkung hinzufiigen und /oder Dokumente hinzufligen.
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ANGEBOT

a Mein Angebot Angebot abgeben Frageforum
Y Alle Kriterien=22
Anbieter Anbieter XY v Angebot abschliessen
N DS AL ) & Demoprojekt (Testdaten)
v SELBSTDEKLARATION Eignungskriterien

© Angaben zur Belegschaft (aktueller Stand) Selbstdeklaration

© Angaben Bietergemeinschaft
KRITERIUM Antwork

Haftpflich h
@ Hattpflichtversichesung Der Anbieter bestatigt, dass samtliche -
Angaben.welche er im Kapitel "Selbstdeklaration”
gemacht hat, vollstandig und wahrheitsgetreu sind.
Bestatigen Sie die Se

¥ EIGNUNGSKRITERIEN

© selbstdeklaration

© Betreibung

O AGB

¥ TECHNISCHE SPEZIFIKATIONEN A okumente

¥ Nicht funktionale Anforderungen DATEINAME NAME £y
© Wartung
O Sicherheit

¥ Funktionale Anforderungen
- - ABBRECHEN

© Mandantenfshigkeit

Durch Weiterklicken wird lhre Antwort automatisch gespeichert.

Sofern die Ausschreibung in Lose aufgeteilt ist, kbnnen Sie (falls Sie nicht bei allen
Losen offerieren méchten) das gewlinschte Los deaktivieren:

ANGEBOT

] Mein Angebot Angebot abgeben
T Alle Kriterien=10
= 1 2 Alle Anbieter DVB - Angebort abschliessen
AUSSCHREIBUNG LOSE Ausschreibung Lose
» EIGNUNGSKRITERIEN Los 1
v  LOS 1 v ZK 1
ZK 1
RITERIUM PP
Antwort
K 2 ) ) ) )
Hier gebe ich eine Antwort ein...
5> Los 2 p [ier steht Frage...
> LOsS3 &
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Dokumentenupload

Sollte im Kriterium ein Dokumentenupload moéglich/gewiinscht sein, kann das
Dokument (oder mehrere) unter Anbieterdokumente hochgeladen werden. Wir
empfehlen eine maximale Dateigrésse von 50 MB pro Dokument.

DEMOPROJEKT (TESTDATEN) - [+] Demoprojekt (Testdaten)

> O SELBSTDEKLARATION 8 zuschlagskriterien
Y © EIGNUNGSKRITERIEN Losungsbeschrieb
9 © TECHNISCHE SPEZIFIKATIONEN
KRITERIUM PRE—
¥ ZUSCHLAGSKRITERIEN ~
Bitte... \
tte beschreiben Sie lhren Losungsvorschlag und en Sie
Ol sinE=be=chrien -DT|.L\ be:d_“ eiben L: h sungs hlag und gehen Si
dabei auf folgende Punkte ein
Anbieterdokumente
©@ Varianten

NAME DATEINAME +
> © Rechenzentrum

N w x>

> © Referenzen
9> © Angebotspreis

© Unterlagen

@ Unterschrift - ABBRECHEN

Uber den gelben «Plus» Button im grauen Balken kénnen Sie ein oder mehrere
Dokumente neu hochladen / hinzufigen.

Mdchten Sie ein hochgeladenes Dokument I6schen, so kdnnen Sie dies Uber das
Papierkorb-Symbol vornehmen.

Mdchten Sie ein hochgeladenes Dokument ersetzen, so kénnen Sie auf der Position
des Dokuments einen neuen Upload vornehmen (orange markiert):

Anbieterdokumente

NAME DATEINAME

Dokument X B Ausschreibungsunterlagen_Test.docx iﬁ
Dokument Y B Ausschreibungsunterlagen_Test.docx L iﬁ

Ersetzen Sie ein bereits vorhandenes Dokument, miissen Sie dies bestatigen.

Datei ersetzen

Waollen Sie die Datel wirklich ersetzen?

| e
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Filtermoglichkeit / Anzahl offene Kriterien

Sie sehen die Anzahl der zu beantwortenden Kriterien sowie die Anzahl der offenen
Kriterien, welche noch zu beantworten sind, im oberen Bereich.

Y | Alle Kriterien=22

¥ DEMOPROJEKT (TESTDATEN)
V¥ SELBSTDEKLARATION
@ Angaben zur Belegschaft (aktueller Stand)
®@ Angaben Bietergemeinschaft
@ Haftpflichtversicherung
V¥ EIGNUNGSKRITERIEN
@ Selbstdeklaration
@ Betreibung
AGB
¥ TECHNISCHE SPEZIFIKATIONEN
¥ Nicht funktionale Anforderungen
Wartung

Sicherheit

Weiter wird lhnen farblich symbolisiert, welche Kriterien von Ihnen beantwortet / nicht
beantwortet sind.

= Kriterium noch nicht beantwortet
= Kriterium beantwortet

Uber «Offene Kriterien» sehen Sie die unbeantworteten Kriterien aufgelistet.

a Mein Angebot Angebot abgeben Frageforum
v

DEMOPROJEKT (TESTDAJEN) AGB submissionunterlagen

Anbiete Anbieter XY - Angebot abschliessen

¥ EIGNUNGSKRITERIEN
KRITERIUM

Der Anb

vorbehal
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Benutzeranleitung DecisionAdvisor - offenes Verfahren

Varianten erfassen

Die ausschreibende Stelle hat im System die Méglichkeit, Varianten zu erlauben. Wurde
dies aktiviert, so konnen Sie tGber den Button «Variante erfassen» eine oder mehrere
Varianten Ilhres Angebots erfassen.

ANGEBOT

a Mein Angebot Angebot abgeben Frageforum

Anbieter Test v Variante erfassen Angebot abschliessen Angebot erneut offnen

Nach Klick auf «Variante erfassen» erstellt das System automatisch ein neues Angebot
respektive eine Variante. Diese Aktion missen Sie hiermit zusatzlich bestatigen.

Variante erfassen

Q Wollen Sie wirklich eine neue Variante erfassen?

VARIANTE ERFASSEN ABBRECHEN

Diese Varianten werden automatisch mit «Variante X» betitelt.

a Mein Angebot Angebot abgeben Frageforum

Anbieter TesyVariante 1 v Angebot abschliessen
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Sie haben Uber die Dropdown Funktion die Méglichkeit, zwischen dem Hauptangebot
und den Varianten zu wechseln.

ANGEBOT

a Mein Angebot Angebot abgeben

Anbieter Anbieter F Variante 1| E Variante erfassen Angebot abschliessen

= . Anbieter F
B Benutzeranleit

i Anbieter F Variante 1 T
8 Zuschlagskrite N,

Unterschrift
— =—ee___ Anbieter F Variante 3

Anbieter F Variante 2

Jede Variante wird als eigenstandiges Angebot erfasst und muss separat abgeschlossen
werden. Es wird flir das Hauptangebot und fiir jede Variante ein Bestatigungs-E-Mail
ausgelost.

Unter der Home Ansicht kdnnen Sie den Stand des Hauptangebotes und der
zusatzlichen Varianten einsehen.

ANGEBOT

a Mein Angebot Angebot abgeben
DOKUMENTE ANBIETERFORTSCHRITT e
EXTERNE AUSSCHREIBUNGSUNTERLAGEN
Anleitung Angebot einreichen im DecisionAdvisor B Anleitung Angebot einreichen im DecisionAdvisor_V1.1.pdf
— 26.3%
Lastenheft Anleitung Angebot einreichen im DecisionAdvisor_V1.1.pdf
nbiete ante 0.0%
Alle A i lagen her Benutzeranleitung DecisionAdvisor Alle
Ausschreibungsunterlagen.zip
ANBIETERDOKUMENTE (53
REPORTS >  AnbieterF 2lle Dokumente
>  Anbieter F Variante 1 alle Dokumente
Antworten
>  Anbieter F Variante 2 alle Dokumente

Anbieter F Variante 3

Unter Anbieterdokumente kdnnen Sie ihre hochgeladenen Dokumente Uberpriifen. Bei
Bedarf kdnnen Sie diese Uber «alle Dokumente» herunterladen.

Energie Wasser Bern, CC WTO, Monbijoustrasse 11, Postfach, 3001 Bern, ewb-beschaffungen@ewb.ch, www.ewb.ch

13



Benutzeranleitung DecisionAdvisor - offenes Verfahren

Angebot abschliessen

Am Ende kénnen Sie Ihr Angebot Gber den Button «Angebot abschliessen» beenden.
Falls Sie nicht alle Kriterien beantwortet haben, wird lhnen die Anzahl offene Kriterien

angezeigt:
Angebot abschliessen

Wollen Sie das Angebot abschliessen?
- Offene Kriterien=1
ANGEBOT ABSCHLIESSEN ABBRECHEN

Falls die Ausschreibung Lose enthélt, sehen Sie zudem, welche Lose Sie angeboten
haben und welche nicht:

Angebot abschliessen

9 Wollen Sie das Angebot abschliessen?
Angebotene Lose

Los DLY

Micht angebotene Lose
Los Produkt X

ANGEBOT ABSCHLIESSEN ABBRECHEN

Nach Klick auf «Angebot abschliessen» erhalten Sie nun die folgende Meldung:

Angebot abschliessen
o Angebot erfolgreich abgeschlossen.
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Sie erhalten zusatzlich ein Bestatigungsemail «DecisionAdvisor Bestatigung
Angebot eingereicht» auf die E-Mail-Adresse, welche Sie in Ihrem Profil eingetragen
haben. Der Lieferantenreport wird automatisch dem Bestatigungsemail angehangt.

Hier ein Beispiel:

DecisionAdvisor Bestdtigung Angebot eingereicht - Nachricht (HTML)

Datei Nachricht Hilfe @ Was méchten Sie tun?
7] @ E <) Antworten @ = ™ Infos Allg. \L Fél = F &7 Als ungelesen markieren
& Al twort - —2 AnVorgesetzte(n) |~ N ™ W oS .
F . Laschen Archivieren é) En antworten E In Teams ET EgM i — Verschieben Richtlinie O Rategonsieren
© — Weiterleiten r_:“g = teilen sam-E-al = F‘g ~ zZuweisen Ft' Machverfolgung ~
Laschen Antworten Teams QuickSteps ] Verschieben Markierungen

DecisionAdvisor Bestadtigung Angebot eingereicht

@ noreply@decisionadvisor.ch
vy

Projekt Beschaffung ERP System Antworten.pdf
PF | 5KB

Sie haben Ihr Angebot zur Ausschreibung «Beschaffung ERP System» erfolgreich im DecisionAdvisor abgegeben.

Achtung: Dies ist eine automatisch generierte E-Mail. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.

Angebot erneut 6ffnen

Wenn Sie das Angebot nach der Fertigstellung noch einmal bearbeiten méchten,
kénnen Sie das Angebot mit Klick auf den Button «Angebot erneut 6ffnen» wieder zur
Bearbeitung freigeben.

Angebot erneut dffnen

Sie kdnnen ein Angebot so lange bearbeiten, bis die Angebotsphase gemass
Ausschreibungsunterlagen geschlossen wird (Ende Publikation).
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8. Lieferantenreport («<Report Angebot»)

Nach dem definitiven Einreichen des Angebotes erhalten Sie automatisch eine
Bestatigungs-E-Mail mit dem Lieferantenreport («Report Angebot») im Anhang.

Unter der Homeansicht = kénnen Sie den Report lhres Angebots im PDF-Format
jederzeit auch generieren und ausdrucken.

DECISION ADVISOR © Demoprojekt 2022 (Testdaten) (2) = Alle Projekte  Profil @b

ANGEBOT

DOKUMENTE

EXTERNE AUSSCHREIBUNGSUNTERLAGEN

Alle Ausschreibungsunterlagen Demoprojekt 2022 (Testdatép) Alle >

herunterladen

REPORTS

WICHTIG:

Mein Angebot Angebot abgeben Frageforum

ANBIETERFORTSCHRITT

Q

bieter C T —

Anleitung Angebot elreichen im DecisionAdvisor

Anleitung Angebote

Q

ANBIETERDOKUMENTE

B

Ausschreibungsunterlagen.zi

BB

Der ausgedruckte Lieferantenreport («Report Angebot») muss
rechtsqiiltig signiert und termingerecht auf dem Postweg
eingereicht oder vor Ort abgegeben werden.

Wenn das Angebot nach Herunterladen des Lieferantenreports
(PDF) wieder gedffnet wurde, muss der Report erneut generiert und
heruntergeladen werden. Ansonsten wird das Angebot als ungiiltig
erachtet.

Der Lieferantenreport wird Ihnen jeweils auch mit der Ubermittlung
des Bestitigungsemails im Anhang zugestellt.

Bitte stellen Sie sicher, dass der neuste Lieferantenreport
rechtsgiiltig signiert und termingereicht eingereicht wird.

9. Log-out

Um das System zu verlassen, klicken Sie auf das Symbol =

Bei Fragen und Problemen im Umgang mit dem DecisionAdvisor kdnnen Sie sich via
E-Mail an support.eprocurement@dvbern.ch oder telefonisch an 031 378 24 19

wenden.

Energie Wasser Bern, CC WTO, Monbijoustrasse 11, Postfach, 3001 Bern, ewb-beschaffungen@ewb.ch, www.ewb.ch

16



